
 

 

 

 

 ระเบยีบการยมื-คืน ทรพัยาการสารสนเทศ 
-ห้องเอกสารอ้างองิฯ คณะเภสัชศาสตร-์ 

**************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************** 
 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

* โปรดน าบัตรสมาชิกห้องเอกสารอ้างอิงฯ มาด้วยทุกครั้งที่ต้องการยืมทรัพยากรห้องเอกสารอ้างอิงฯ * 
** บุคลภายนอก ยืมถ่ายส าเนาได้เท่านั้น โดยแลกบัตรประชาชนไว้ ** 

1. สิทธิ์ในการยืม 

ผู้มสีทิธิ์ยมื ประเภทวสัดกุารศกึษา จ านวนทีใ่หย้มื จ านวนวนั คา่ปรบั 

อาจารย ์

1) หนงัสอืทัว่ไป (ทัง้เทอม) 7 เลม่ 1 เทอม 3บ./เล่ม/วนั 

2) หนงัสอืทัว่ไป 

[จลุนพินธ์ /วทิยานพินธ ์

: รวมไมเ่กนิ 3 เลม่] 

10 เลม่ 14 วนั  3บ./เล่ม/วนั 

3) หนงัสอืส ารอง 
3 เลม่ 

นบัรวมกบั (ขอ้ 2)  
3 วัน 20บ./เลม่/วนั 

4) วารสาร 5 ฉบบั 3 วัน 5บ./ฉบบั/วนั 

5) สือ่โสตทศันวสัด ุ 3 เรือ่ง 3 วัน 5บ./เรือ่ง/วนั 
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**************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************** 
 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

* โปรดน าบัตรสมาชิกห้องเอกสารอ้างอิงฯ มาด้วยทุกครั้งที่ต้องการยืมทรัพยากรห้องเอกสารอ้างอิงฯ * 
** บุคลภายนอก ยืมถ่ายส าเนาได้เท่านั้น โดยแลกบัตรประชาชนไว้ ** 

ผู้มสีทิธิ์ยมื ประเภทวสัดกุารศกึษา จ านวนทีใ่หย้มื จ านวนวนั คา่ปรบั 

นกัศกึษาระดบั

บณัฑิตศกึษา 

 

เจา้หนา้ที่ 

1) หนงัสอืทัว่ไป 

[จลุนพินธ์ /วทิยานพินธ ์

: รวมไมเ่กนิ 3 เลม่] 

10 เลม่ 14 วนั 3 บ./เลม่/วนั 

2) หนงัสอืส ารอง 
3 เลม่ 

นบัรวมกบั (ขอ้ 1) 
3 วัน 20บ./เลม่/วนั 

3) วารสาร 5 ฉบบั 3 วัน 5บ./ฉบบั/วนั 

4) สือ่โสตทศันวสัด ุ 3 เรือ่ง 3 วัน 5บ./เรือ่ง/วนั 
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**************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************** 
 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

* โปรดน าบัตรสมาชิกห้องเอกสารอ้างอิงฯ มาด้วยทุกครั้งที่ต้องการยืมทรัพยากรห้องเอกสารอ้างอิงฯ * 
** บุคลภายนอก ยืมถ่ายส าเนาได้เท่านั้น โดยแลกบัตรประชาชนไว้ ** 

ผู้มสีทิธิ์ยมื ประเภทวสัดกุารศกึษา จ านวนทีใ่หย้มื จ านวนวนั คา่ปรบั 

  

นกัศกึษาระดบั 

ปรญิญาตร ี

1) หนงัสอืทัว่ไป 

[จลุนพินธ์ /วทิยานพินธ ์

: รวมไมเ่กนิ 3 เลม่] 

7 เลม่ 7 วนั 3บ./เล่ม/วนั 

2) หนงัสอืส ารอง 
 3 เล่ม 

นบัรวมกบั (ขอ้ 1) 
3 วัน 20บ./เลม่/วนั 

3) วารสาร 5 ฉบบั 3 วัน 5บ./เลม่/วนั 

4) สือ่โสตทศันวสัด ุ 3 เรือ่ง 3 วัน 5บ./เรือ่ง/วนั 
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**************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************** 
 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

* โปรดน าบัตรสมาชิกห้องเอกสารอ้างอิงฯ มาด้วยทุกครั้งที่ต้องการยืมทรัพยากรห้องเอกสารอ้างอิงฯ * 
** บุคลภายนอก ยืมถ่ายส าเนาได้เท่านั้น โดยแลกบัตรประชาชนไว้ ** 

2. การท าบัตรสมาชิก 
1. ผู้ใช้บริการแจ้งขอท าบัตรสมาชิกต่อเจ้าหน้าที่ ณ เคาน์เตอร์ ยืม-คืน  

2. กรอกข้อมูลลงในบัตรสมาชิก พร้อมติดรูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว 1 ใบ 

3. เจ้าหน้าที่กรอกข้อมูลสมาชิกในสมุดทะเบียนสมาชิก 

4. สามารถใช้บัตร ยืม-คืน ได้ทันที (โดยไม่ต้องเสียค่าธรรมเนียมใดๆทั้งสิ้น) 

กรณีที่บัตรสมาชิกหาย (ต้องการท าบัตรใหม่) 

1. แจ้งเจ้าหน้าที่ว่าบัตรหายและต้องการท าบัตรสมาชิกใหม่ 

2. แจ้งชื่อ และรหัสประจ าตัวนักศึกษา ส าหรับเจ้าหน้าที่ค้นทะเบียนสมาชิก 

3. กรอกข้อมูลลงในบัตรสมาชิก พร้อมติดรูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว 1 ใบ 

4. จ่ายค่าธรรมเนียม 30 บาท 

3. ขั้นตอนการยืม / คืน / ยืมต่อ 
- การยืม 

1. ผู้ใช้บริการค้นหนังสือจากระบบสืบค้นห้องเอกสารอ้างอิงฯ http://oldweb.pharm.su.ac.th/library2004  

2. เมื่อพบหนังสือที่ต้องการแล้วจึงน ามายื่นต่อเจ้าหน้าที่ ณ เคาน์เตอร์ยืม-คืน 

3. แจ้งประเภทการยืม 

3.1 ยืมปกติ เขียนชื่อ-รหัสประจ าตัวนักศึกษา ลงในบัตรก าหนดส่ง และเขียนข้อมูลหนังสือที่ยืมในบัตรสมาชิก 

3.2 ยืมถ่ายเอกสาร หรือยืมใช้ชั่วคราวโดยต้องส่งคืนภายในวันที่ยืม เขียนชื่อ-รหัสประจ าตัวนักศึกษา ลงในบัตรก าหนดส่ง  
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**************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************************** 
 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

* โปรดน าบัตรสมาชิกห้องเอกสารอ้างอิงฯ มาด้วยทุกครั้งที่ต้องการยืมทรัพยากรห้องเอกสารอ้างอิงฯ * 
** บุคลภายนอก ยืมถ่ายส าเนาได้เท่านั้น โดยแลกบัตรประชาชนไว้ ** 

(ไม่ต้องใช้บัตรสมาชิก) 

3.3 ยืมตลอกภาคการศึกษา (เฉพาะอาจารย์) เขียนชื่อ ลงในบัตรก าหนดส่ง 

4. รับหนังสือและบัตรสมาชิก 

- การคืน  

1. ผู้ใช้บริการน าหนังสือที่ยืมและบัตรสมาชิกยื่นต่อเจ้าหน้าที่ ณ เคาน์เตอร์ยืม-คืน (กรณีไม่ได้น าบัตรสมาชิกมา สามารถส่งคืนได้) 

2. รับบัตรสมาชิกคืน 

- การยืมต่อ  

1. ผู้ใช้บริการน าหนังสือที่ยืมและบัตรสมาชิกยื่นต่อเจ้าหน้าที่ ณ เคาน์เตอร์ยืม-คืน 

2. กรณียืมต่อ (แบบปกติ) เขียนชื่อ-รหัสประจ าตัวนักศึกษา ลงในบัตรก าหนดส่ง และเขียนข้อมูลหนังสือที่ยืมในบัตรสมาชิก 

3. กรณียืมต่อ (แบบชั่วคราว ต้องส่งคืนภายในวันที่ยืม) เขียนชื่อ และรหัสประจ าตัวนักศึกษา ลงในบัตรก าหนดส่ง (ไม่ต้องบัตรสมาชิก) 

4. กรณีทรัพยากรที่ยืมหาย / ช ารุด 
1. ผู้ใช้บริการติดต่อ/แจ้งเจ้าหน้าที่ทันทีที่ทราบว่าทรัพยากรที่ยืมไปหายหรือช ารุด   

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและแจ้งให้ผู้ใช้บริการด าเนินการตามแต่กรณี ดังนี้ 

2.1 ผู้ใช้บริการซ้ือหนังสือ (ชื่อเร่ือง ผู้แต่ง ปีเดียวกัน(หรือใหม่กว่า) มาทดแทนด้วยตนเอง 

2.2 กรณีไม่สามารถหาซื้อตามร้านหนังสือทั่วไป กรุณาแจ้งบรรณารักษ์เพื่อด าเนินการสั่งซ้ือ ทั้งนี้ผู้ใช้บริการต้องช าระเงินให้ร้านค้าด้วยตนเอง 

2.3 กรณีไม่สามารถหาซ้ือเร่ืองเดิมมาชดใช้ได้ ห้องเอกสารอ้างอิงฯจะพิจารณาเป็นกรณี (เช่น ถ่ายส าเนา หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาหนังสือ 

เป็นต้น) 

 


