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การขอบทความวารสาร 
(ระหว่างหอ้งสมดุ) 

 

(1) (ผู้ขอรับบริการ) 
ตดิต่อที่หอ้งเอกสารอ้างอิงฯ 

หรือ E-mail : kaewchakan_n@su.ac.th 

ปฏเิสธ 

 (2.2) กรณีติดต่อผ่านหอสมุดมหาวิทยาลัยศิลปากร 
          1. ใช้เวลาประมาณ 1-3 สัปดาห์ 
          2. ค่าบทความ 50-100 บ./ไฟล์ (PDF) 
          3. ค่าบริการ 30-50 บ./ครั้ง 
          4. มีใบเสร็จ        
    

 (2.1) กรณีติดต่อห้องสมุดมหาวิทยาลัยอื่น(โดยตรง) 
         1. ใช้เวลาประมาณ 1 สัปดาห์ 
         2. ค่าบทความ 20-50 บ./ไฟล์ (PDF) 
         3. โอนเงินด้วยตนเอง 
         4. บางห้องสมุดไม่มีใบเสร็จ 

 

 

(2.1.2) (ผู้ขอรับบริการ) 
แจ้งยกเลิก 

 

(2.1.1) (ผู้ขอรับบริการ) 
แจ้งยืนยัน พร้อมโอนเงิน 

และส่งหลักฐานการโอนเงินให้เจ้าหน้าที่ 
ทางอีเมล 

 

(2.2.1) (ผูข้อรับบริการ) 
แจ้งยืนยัน พร้อมช าระเงิน 

ที่หอสมุดพระราชวังสนามจันทร์ 
ชั้น 2 (งานบริการสารสนเทศ) 

 

(2.2.2) (ผู้ขอรับบริการ) 
แจ้งยกเลิก 

ตอบรบั 
 

ปฏเิสธ 
 

 

(2.1.1.1) (เจ้าหน้าที่) 
ส่งบทความ (PDF) ให้ผู้ขอรับบริการ 

ทาง E-mail 
 

 

(2.2.1.1) (เจ้าหน้าที่) 
ส่งบทความ (PDF) ให้ผู้ขอรับบริการ 

ทาง E-mail 

 
(2) (เจ้าหน้าที่) 

แจ้งค่าใช้จ่ายและเงื่อนไข 
ให้ผู้ขอรับบริการพิจารณา 

     

ตอบรบั 

ขั้นตอนการขอบทความวารสาร (ระหว่างหอ้งสมดุ) 
ห้องเอกสารอ้างอิงฯ คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

โทร.089-1722285  เบอร์ภายใน 24243   E-mail : kaewchakan_n@su.ac.th (คุณนุช แก้วฉกรรจ์)   
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บริการยมืระหวา่งห้องสมดุ (Inter-Library Loan) คือการให้บริการติดต่อขอเอกสารฉบับเต็ม (Full Text) ได้แก่ บทความวารสาร หนังสอื (เฉพาะบท/

หน้า) วิทยานิพนธ์ งานวิจยั และเอกสารวิชาการต่าง ๆ จากห้องสมุดอื่น  

ซึ่งสามารถด าเนินการได้ 2 รูปแบบดังนี ้

1. ขอส าเนา (ในรปูแบบเอกสาร หรอืไฟล์ pdf)  

การขอส าเนา สามารถท าได้เป็นบท หรือบางหน้า ไมบ่รกิารส าเนาทัง้เลม่ 

2. ขอยมืฉบบัจรงิ  

สามารถท าได้ 2 วธิี (ขึ้นอยู่กบัห้องสมุดผู้ให้ยืม) ดังนี ้

2.1 ยืมด้วยตนเองที่หอ้งสมุดผู้ให้ยืม โดยต้องถือแบบฟอร์มยืมระหวา่งห้องสมุดไปด้วย  

 ผู้ขอรับบริการติดต่อขอรับแบบฟอร์มส าหรับยืมฉบับจริงด้วยตนเอง ที่หอสมุดพระราชวังสนามจันทร์ ช้ัน 2 (งานบริการสารสนเทศ โทร.21120) 

2.2 บริการจัดส่งทางไปรษณีย์ (บางหอ้งสมดุเทา่นัน้ทีม่บีรกิารสง่ทางไปรษณยี)์ 

 ผู้ขอรับบริการรอรับหนงัสอืที่หอสมุดพระราชวังสนามจันทร ์

อตัราการใหย้ืม : แต่ละห้องสมุดมีอัตราการให้ยืมไม่เหมือนกนั เช่น ยืมได้ 3, 7, 14 วัน  

คร้ังละ 3, 5, 7 เล่ม เป็นต้น 

 

ขัน้ตอนการขอรับบริการ (กลา่วเฉพาะการขอส าเนา) 

1. ผูข้อรบับรกิาร ตดิตอ่หอ้งเอกสารอา้งองิฯ เพือ่แจ้งรายละเอียดทางบรรณานุกรม หรือ เลข doi หรือ link ของบทความ/หนงัสือที่ตอ้งการ โดยตดิตอ่กบัเจา้หนา้ทีท่ี่

หอ้งเอกสารอา้งองิฯ โดยตรง หรอืตดิตอ่ทาง e-mail : kaewchakan_n@su.ac.th  

2. เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบขอ้มูลจากแหล่งที่สามารถดาวน์โหลดฟรี หากไม่พบแหล่งข้อมูลฟรี เจ้าหน้าที่จะสอบถามไปยังแหล่งข้อมูลท่ีคาดว่าจะมีบทความหรือเอกสารที่ผู้

ขอรับบริการต้องการ โดยมีเงื่อนไขและอัตราค่าบริการดังนี ้

1) กรณีติดต่อห้องสมุดมหาวิทยาลยัอื่นโดยตรง 

 ได้รับส าเนาเอกสาร ภายใน 1 สัปดาห์ (ในรูปแบบไฟล์ pdf) 

 ค่าบทความ 30-50 บาท/ไฟล์ (ไม่มีค่าบริการอื่น) 

 ใบเสร็จรับเงิน อาจจะได้ไม่ครบถ้วน เนือ่งจากบางหอ้งสมุดไม่มีใบเสร็จรับเงนิ 
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2) กรณีประสานงานผ่านหอสมุดมหาวิทยาลัยศิลปากร (กรณีที่ห้องเอกสารอ้างอิงฯ ไม่สามารถ /ไม่มีสิทธิ์ในการติดต่อขอบริการจากห้องสมุดมหาวิทยาลัยอื่นได้

โดยตรง) มีเงื่อนไขและอัตราค่าบริการดังนี้ 

 ได้รับส าเนาเอกสาร ภายใน 1-2 สัปดาห์ (ในรูปแบบเอกสาร หรือไฟล์ pdf) 

 มีใบเสร็จรับเงนิ 

 อัตราค่าบริการ (โดยประมาณ) ดังนี้ 

- ค่าถ่ายส าเนา หนา้ละ 2 บาท 

- ค่าจัดส่ง (ตามน้ าหนัก และประเภทการจัดส่ง) 

- ค่าบริการประมาณ 30-50 บาท/คร้ัง 

- หากขอเป็นไฟล์ pdf คิดเฉพาะค่าบมความ 50-100 บาท/ไฟล์ (ไม่มีค่าจัดส่งและค่าบริการอื่นๆ) ใบเสร็จรับเงนิ อาจจะได้ไม่

ครบถ้วน เนือ่งจากบางห้องสมดุไม่มีใบเสร็จรับเงิน 

 

การรับเอกสาร และการช าระคา่บรกิาร 

1. กรณีติดต่อห้องสมุดมหาวิทยาลยัอื่นโดยตรง (สว่นใหญ่จะขอส าเนาเป็นไฟล์ pdf)  

 เจ้าหน้าทีจ่ัดส่งไฟล์ให้ผู้ขอรับบริการทาง e-mail  

 ผูข้อรบับรกิารช าระคา่บรกิาร โดยการโอนเงนิใหห้อ้งสมดุอืน่ (ดว้ยตนเอง) 
 

2. กรณีประสานงานผ่านหอสมุดพระราชวังสนามจนัทร์ (ส่วนใหญ่จะขอส าเนาเป็นเอกสาร)  

 ผู้ขอรับบริการติดต่อรับเอกสารและช าระเงิน ได้ที่หอสมุดพระราชวังสนามจนัทร์ ช้ัน 2  

(งานบริการสารสนเทศ  โทร. 21120) 
 


